
國立清華大學南大校區 KTV室檢查要點明細表	

借用單位	 	 借用日期	 年	 	月	 	日	

檢查項目明細	
正常(O)	/	損壞(⨯)	

備註	
借用人檢查	 課外組檢查	

燈

光	

舞台燈光設備是否正常	

(四色燈*2/舞台燈*1/旋轉燈*3/主燈*2)	

	 	 	

聚光燈是否正常(KTV 室兩台	＊未使用則無須檢查)	 	 	 	

舞

台

影

像	

電動拉幕功能是否正常	 	 	 	

投影機、投影幕使用功能是否正常	

(能否顯示畫面、完整降下布幕)	

	 	 	

DVD 播放器功能是否正常(音控室用)	 	 	 	

音源線、映像線功能是否正常(歸還)	 	 	 	

音

控

室	

麥克風測試是否正常、電池是否拆除(無線*4)	 	 	 	

KTV 伴唱機功能是否正常(須符合使用前狀況)	 	 	 	

音響喇叭聲音是否正常(共六處，須符合使用前狀況)	 	 	 	

揚聲器是否被調整過(須符合使用前狀況)	 	 	 	

內部電視與各類遙控器使用是否正常	

(共 5 支，內電視、投影機、投影幕、冷氣、點歌機)	

	 	 	

音控室內部是否保持乾淨無損壞	 	 	 	

音響設備與燈光控制總電源是否關閉斷電	 	 	 	

環

境	

整

潔	

桌椅是否歸位無毀損及保持乾淨	 	 	 	

環境是否打掃乾淨無殘膠	

(門窗、牆壁、天花板、地板、舞台)	

	 	 	

除濕機是否已倒水並維持運轉(共 2 台：音控室 1外 1)	 	 	 	

空調是否已斷電(共 4 處：音控室 1、外 2、舞台 1)	 	 	 	

鏡子是否有破損	 	 	 	

注意要點：	

1. 以上各點中，凡器材之功能有損傷或器材損壞者，須照價賠償並記點處理。	
2. 記點方式針對單位並非借用人，以上各點若未達成，每一項扣一點，當次若扣滿九點則取消該
單位該學期之借用權利。	

3. 各單位使用器材時若有問題，請速洽課外組，切勿自行處理。	
4. 凡屬個人之貴重物品或道具，請勿遺留於KTV室，本單位不負保管之責任。	
5. 該場地屬本校共有，請愛惜使用以保障下次借用之方便。	

借用人(學號/班級)	
	

檢查助理(日期/時間)	
	

檢查狀況不合格	 共	 	 	 	 	 	 	 	處	 共計扣	 	 	 	 	 	 	點	
承辦人	

	

	


