課外組場地回復表（風雲樓三樓共享廚房）
借用單位:_____________________借用日期:___________借用時段:__________
～請確實依各設備器材之正確方式使用，並落實各項清潔，以維持共享廚房之品質～
一、請自備垃圾袋、冷氣卡。
二、不沾鍋請勿使用鋼刷清洗，也請勿用菜瓜布用力刷洗，以免傷害不沾塗層。
三、廢油請勿倒入水槽內，以免卡垢阻塞。（可自行購買廢油凝固劑處理廢油）
四、如擬使用專業大型烤箱，請先看操作說明影片（http://yt1.piee.pw/4f9l48）。
5、 活動場地內建議使用無痕膠帶，若有使用膠帶記得在活動後將膠痕撕掉和除膠。
六、若有任何問題可以向課外組反映或透過線上報告反映。
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七、使用完畢，離開前請確認以下事項已完成，已完成請打勾：
□(一)所有使用過之設備器材均已清洗，鍋盆類之背面已用乾淨濕抹布擦拭。
□(二)如有使用烤箱、微波爐，須將爐內殘渣清理乾淨，並用乾淨濕抹布徹底擦拭，不可有殘留物。
□(三)如有使用電鍋，須清洗分離式內鍋，並將內鍋用乾淨濕抹布擦拭，倒置晾乾。
□(四)排油煙機、IH爐、料理區白板、流理檯面已用乾淨濕抹布擦拭乾淨。
□(五)洗碗精、洗手乳之罐子外觀，已用濕抹布擦拭乾淨。使用過之抹布，已用洗手乳清洗、擰乾。
□(六)完全乾淨、乾燥之器具，請放入櫥櫃之正確位置。
□(七)洗淨未完全乾燥之器具及抹布，能吊掛者，請吊掛於S鉤上；不能吊掛者，請倒置於IH爐邊緣等有高低落差的地方，以利晾乾。
□(八)菜瓜布、鋼刷等已放置於水槽之濾水籃內、水槽不鏽鋼面已刷洗無髒汙、過濾網內已無任何殘渣。
□(九)垃圾桶已擦拭乾淨。
□(十)地板已用掃把掃乾淨（垃圾請清掉），並用漂白水稀釋液拖地完成（使用完畢後，拖把組應清洗乾淨、拖把布已脫水、桶子外側擦乾）。
□(十一)冰箱內東西已取出。
□(十二)冷氣、各電器之電源已關閉。小烤箱、IH爐、微波爐、電鍋之插頭已拔掉。
  □(十三)垃圾皆已打包，並帶出共廚（請丟棄至合格場所）。將垃圾全部帶走，切勿留在畚箕內。
□(十四)關閉共廚電燈、門上鎖。
[bookmark: _GoBack][image: ]□(十五)請拍場復照片，將整理完畢之共廚場地照相回傳（至少5張照片）場復照片須至少包括(1.)整個場地復原後之照片(2.)場地設備還原後之照片(3.)所有電源按鈕關閉後的照片(4.)含地板、2個水槽由上而下之特寫〈要看出水槽是否已完成清潔-黑色塞子記得先拔除再拍照〉確認上傳信箱（DSApictures123@gmail.com）。
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