課外組場地回復表（學生活動中心-蒙民偉樓R207）
	 (
某某社
 /
 
XXX單位
)借用單位：(範例)
	場地回歸復原項目
	備註(請註記離開時間)
	審核人（借用人免填）

	
	冷氣電源 電風扇電源 電燈電源 單槍電源
白板筆、板擦歸位 白板歸位 桌椅復原至原位
門窗上鎖 投影幕收回 插頭拔除 大門上鎖
投影機線、網路線拔除 冷氣卡 掃具清點並歸位
實體垃圾清潔（帶走） 場地消毒 場地清掃
拍場復照片(確認上傳信箱:DSApictures123@gmail.com)
	範例：
電燈一閃一閃的
（若無其他備註事項，請註記確切離開時間）



離開時間：22:15
	

	借用日期：
 (
2
024 / 08 / 19
)

	
	
	

	
	
	
	場復情況

	 (
晚上
 
/ 1800 - 2200
)借用時段：


	
	
	□ 良好
□ 尚可
□ 不佳

	借用單位：
	場地回歸復原項目
	備註(請註記離開時間)
	審核人（借用人免填）

	
	□冷氣電源 □電風扇電源 □電燈電源 □單槍電源
□白板筆、板擦歸位 □白板歸位 □桌椅復原至原位
□門窗上鎖 □投影幕收回 □插頭拔除 □大門上鎖
□投影機線、網路線拔除 □冷氣卡 □掃具清點並歸位
□實體垃圾清潔（帶走） □場地消毒 □場地清掃
□拍場復照片(確認上傳信箱:DSApictures123@gmail.com)
	離開時間：___________
	

	借用日期：


	
	
	

	
	
	
	場復情況

	借用時段：


	
	
	□ 良好
□ 尚可
□ 不佳


備註：
1. 場復照片須至少包括(1.)整個場地復原後之照片(2.)場地設備還原後之照片(3.) HDMI線(窗戶旁)和兩支無線麥克風(音控室)之照片(4.)所有電源按鈕關閉後的照片
2. [bookmark: _GoBack][image: ]207內的桌椅僅限於207內使用，切勿搬出到外面使用。
3. 請在活動前後確認場地內有HDMI線(窗戶旁)和兩支無線麥克風(音控室)。
4. 場地使用後需要打掃，並將垃圾全部帶走，切勿留在畚箕內。
5. 布幕使用後需要將其拉上恢復原位。
6. 活動場地內建議使用無痕膠帶，若有使用膠帶記得在活動後將膠痕撕掉和除膠。
7. 若有任何問題可以向課外組反映或透過線上報告反映。
113.8 製作
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